
MATKALASKU

Matkustajan nimi

Osoite

Matkan tarkoitus ja kohde

Missä ominaisuudessa matkalla

Henkilötunnus

Pvm Nro

Puhelin

Päivärahat
Alk.pvm ja klo Paikkakunta Päätt. pvm ja klo Päiviä áE

Kilometrikorvaus

Linja-auto, juna, lentokone

Taksi

Muut kulut, ei edustuskulut

E

Km E E

E

Yhteensä, E Toimiston merkinnät

Pvm á

Pvm

Pvm

Tositteet oheistettava

Tositteet oheistettava

E

Tositteet oheistettava

Pvm

Maksutapa

käteinen pankkiin

E

Tositteita kpl Matkustajan allekirjoitus

Pankki ja konttori

Täydellinen tilinumero

Maksupvm

Maksaja

Käteissuorituksen kuittaus

Matkakulut yht.

./. ennakko

Suoritus E

Tark.

Hyv.

Kirj.

Täyttöohje

1. Täytä lomake pienaakkosin. Täyttökohdasta toiseen voit siirtyä tabulaattorilla.

2. Desimaalierotin on piste.

3. Summat lasketaan automaattisesti.

4. Kirjoittamasi tekstin pitää näkyä kokonaan täyttökentässä.

5. Keltaiset painikkeet sisältävät ohjeita. Ohjeen saat avattua kaksoisklikkaamalla painiketta ja suljettua vasemmasta yläkulmasta.

6. Lomakkeen täyttötekstit voit poistaa "tyhjennä lomake" -painikkeella.

7. Muistathan allekirjoittaa lomakkeen tulostettuasi sen.



Allekirjoitus

Allekirjoita lomake tulostuksen jälkeen.
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